SZKOtA PODSTAWOWA W NIWISKACH

PROCEDURY REGULUJACE ORGANIZACIE PRACY SZKOtY, ZAPEWNIAJACE BEZPIECZENSTWO
UCZNIOW | NAUCZYCIELI ORAZ PROWADZACE DO UTRZYMANIA WtASCIWEGO STANU BHP

CELE WDROZENIA PROCEDUR

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniéw, pracownikow szkoty i innych oséb przebywajgcych na
terenie placéwki.

2. Usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidw i wspotpracy z rodzicami.

3. Zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty.

Procedury dotycza:
§ 1. Postanowienia ogdlne.
§2.  Przebywanie w budynku szkoty.
§ 3. Postepowanie wobec osoby obcej na terenie szkoty.
§ 4. Rozpoczynanie i zakoniczenie zajeé szkolnych.
§ 5. Organizacja zaje¢ dydaktycznych.
§ 6. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.
§ 7. Korzystanie ze szkolnego placu przed szkots.
§ 8. Organizowanie kontaktdw z rodzicami.
§9. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniéw i zwalnianie z zajec.
§ 10. Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekgji.
§11. Postepowanie z uczniem, ktory zle zachowuje sie na lekgji.
§ 12.  Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
§ 13.  Procedura postepowania w przypadku kradziezy.
§14. Postepowanie wszystkich pracownikéw szkoty w sytuacjach zagrozenia uczniow
demoralizacja.
§ 15.  Postepowanie z dzieémi z klas I-lll, ktére nie sg zapisane do $wietlicy, a zostaty czasowo
pozostawione bez opieki z réznych przyczyn.
§ 16.  Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicéw.
§17. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.
§ 18.  Sprawowanie opieki nad uczniami przebywajgcymi w bibliotece szkolne;.
§ 19.  Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych.
§20. Korzystanie z szatni i szafek szkolnych.
§21. Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci.
§22. Uzywanie telefondw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych.
§ 23.  Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.
§24.  Zachowanie bezpieczenstwa na placu zabaw.
§ 25.  Wyjscie poza teren szkoty w czasie zaje¢ dydaktycznych.
§ 26.  Organizowanie wycieczek szkolnych.
§ 27.  Zagrozenia nagte.
§ 28.  Postepowanie w przypadku wystgpienia wypadku w szkole.
§29. Obowigzki dyrektora w sytuacji wypadku osoby pozostajgcej pod opiekg szkoty.
§ 30. Podejrzenie stosowania wobec dziecka przemocy fizycznej.
§31. Wdrazania procedur.
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Wszyscy nauczyciele w szkole powinni:

1.
2.

E

Znac zasady i przepisy BHP w szkole oraz systematycznie ich przestrzegad.

Whioskowa¢ do dyrektora szkoty o zmiane miejsca lub czasu zaje¢, odwotania albo nawet ich
przerwania w przypadku ujawnienia standéw zagrozen dla ucznidw.

Na biezgco kontrolowac stan wyposazenia i urzgdzen technicznych przed ich eksploatacja.
Systematycznie zwraca¢ uwage na koniecznosc bezpiecznego realizowania otrzymanych zadan.
Kontrolowaé przestrzeganie przez ucznidéw obowigzujgcych zasad i przepisow bhp podczas
nauki, pracy, na wycieczkach.

Zapewni¢ uczniom pierwszg pomoc w przypadku zaistnienia sytuacji wypadkowe;.

Przypominac uczniom zasady i przepisy BHP.

§2

PRZEBYWANIE W BUDYNKU SZKOtY
Przebywanie osdb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.
Osoby wchodzgce do szkoty podczas przerwy sg zobowigzane do poinformowania nauczyciela
dyzurnego o celu wizyty. W czasie trwania zaje¢ lekcyjnych nalezy skorzysta¢ z dzwonka
i poczekac na przyjscie osoby w celu zatatwienia sprawy.
Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas, uczniowie wchodzg do
szatni lub podchodzg do swoich szafek, stojgcych na korytarzu, gdzie opieke nad nimi przejmuje
nauczyciel dyzurujacy. Rodzice odbierajg dziecko ze szkoty przy wejsciu gtdwnym. Rodzice dzieci
przedszkolnych przekazujg swoje dzieci nauczycielowi-wychowawcy i odbierajg dzieci od
nauczyciela wychowawcy niezaleznie od miejsca, w ktérym aktualnie sie dzieci znajdujg (plac
zabaw, sala przedszkolna, korytarz).
Rodzice uczniéw niepetnosprawnych mogg przebywac w szkole dtuzej niz do rozpoczecia zajec.
Nie wywotuje sie ucznidw z zajeé lekcyjnych. Rodzic, chcgcy porozumiec sie z dzieckiem czyni to
podczas przerwy. W szczegdlnych przypadkach wywotanie ucznia z lekcji moze sie odby¢ za
wiedzg dyrektora szkoty.
Drzwi do budynku sg zamykane o godz. 8.00, nastepnie wraz z rozpoczeciem kazdej kolejnej
lekcji. Osoby chcgce wejsé do szkoty muszg korzystaé z dzwonka.

§3

POSTEPOWANIE WOBEC OSOBY OBCEJ NA TERENIE SZKOtY
Przez osobe obcg nalezy rozumiec kazdego, kto aktualnie nie jest uczniem lub pracownikiem
szkoty.
Kazdy pracownik ma prawo zazgdac informacji od osoby o cel pobytu.
W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie badz
stwarza zagrozenie dla osdb przebywajgcych w szkole, kazdy pracownik moze zazgda¢ od niej
opuszczenia budynku szkolnego.
Przy odmowie wyjscia nalezy wezwac¢ pomoc. W razie potrzeby wezwa¢ policje.
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ROZPOCZYNANIE | ZAKONCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.
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Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy dane zajecia, a w czasie przerwy nauczyciele dyzurujacy. Jezeli nauczyciel
z waznych powoddéw ma zamiar spotkaé sie z uczniami poza czasem ujetym w planie lekcji —
bierze za tych uczniéw odpowiedzialno$¢ i musi uzyskac na ich pobyt w szkole zgode rodzicow.
Uczniowie uczeszczajgcy do swietlicy pozostajg pod opieka wychowawcéw swietlicy, zgodnie
z kartg zgtoszenia do Swietlicy ztozong przez rodzicow i regulaminem pracy swietlicy,
stanowigcego zatgcznik do niniejszych procedur (zat. nr 1).

Pozostali uczniowie przychodzg do szkoty najwyzej 30 minut przed rozpoczeciem zajeé
lekcyjnych.

W przypadku, gdy uczen przyjdzie do szkoty wczesniej, a nie jest zapisany do Swietlicy,
nauczyciele nie ponoszg odpowiedzialnosci za jego bezpieczenistwo.

Uczniowie kl. | w okresie adaptacyjnym moga by¢ wprowadzani i odbierani z budynku szkoty
bezposrednio przez rodzicéw.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela prowadzacego zajecia pozalekcyjne w klasach I-lll
dyrektor wskazuje nauczyciela, ktory bedzie miat obowigzek opieki nad uczniami
i odprowadzenia ich do swietlicy szkolnej po zajeciach.

Uczniowie klas I-1ll w czasie przeznaczonym na zajecia pozalekcyjne w przypadku nieobecnosci
nauczyciela przebywaja w swietlicy szkolnej. Mogg by¢ zwolnieni z zajeé przez rodzica w formie
pisemnej lub odebrani osobiscie przez rodzica wczesniej.

Za bezpieczenstwo ucznidw w drodze do szkoty i ze szkoty odpowiedzialnos$¢ ponoszg rodzice.
Dzieci uczeszczajgce do punktu przedszkolnego, oddziatu przedszkolnego i uczniowie klas I-lll sg
odbierani ze szkoty przez rodzicow, prawnych opiekundw lub osoby przez nich upowaznione.
W uzasadnionych przypadkach dzieci mogg samodzielnie wracac¢ ze szkoty do domu, jesli rodzic
lub opiekun prawny wyrazi pisemnie zgode na takg forme samodzielnosci, a dziecko ukonczyto
7 lat.

Uczniowie klas pierwszych, ktérych rodzice nie wyrazili zgody na samodzielny powrét do domu
lub uczniowie, ktdérzy nie ukonczyli 7 lat, muszg by¢ odbierani przez rodzicow/prawnych
opiekunow lub osoby upowaznione przez rodzicdw na piSmie bezposrednio po zajeciach,
z wyjatkiem uczniéw uczeszczajgcych do swietlicy.

Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebrac dziecka ze szkoty, zobowigzani sg do
przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie
lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zgtaszajq te sytuacje wychowawcy
klasy oraz (jesli dziecko korzysta ze swietlicy) takze nauczycielowi dyzurujgcemu w sSwietlicy.
Fakt telefonicznej prosby zwolnienia dziecka do domu musi by¢ odnotowany w dzienniku zajeé.

§5

ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Czas zaje¢ lekcyjnych liczy sie od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z planem
zajec ucznidw.
Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel ma
obowigzek sprawdzi¢ stan klasy, sali, miejsca zabaw, boiska sportowego, placu zabaw pod
katem bezpiecznych warunkéw, szczegdlnie ma obowigzek sprawdzi¢ stan techniczny sprzetu
szkolnego, takze stolikdéw, krzeset, pomocy dydaktycznych, o zauwazonych uszkodzeniach
niezwtocznie poinformowac dyrektora szkoty i zabroni¢ uczniom korzystania z uszkodzonego
sprzetu, pomocy itd.
W czasie trwania ich zajec¢ lekcyjnych uczniowie pozostajg w szkole, nie wolno im samowolnie
oddalac sie poza jej teren.
Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci i odnotowuje ten fakt w dzienniku zaje¢,
odnotowuje rowniez spdznienia wg przyjetego w szkole sposobu.
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Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli wyznaczonych przez dyrektora.

Uczniowie majg mozliwos$¢ przechowywania w szkole podrecznikdw, instrumentéw muzycznych
i innych pomocy naukowych niezbednych im do procesu dydaktycznego (w salach lekcyjnych,
przedmiotowych, w szafkach osobistych oraz innych pomieszczeniach w miare mozliwosci
i potrzeb).

Po zakoriczonych zajeciach w sali lekcyjnej nalezy pozostawi¢ porzadek, odpowiadajg za to
wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel, po czym sala jest zamykana przez
nauczyciela koczacego zajecia.

Nauczyciele - opiekunowie pomieszczen posiadajgcych odrebne regulaminy (sala
informatyczna, sala gimnastyczna, przyrodnicza, biblioteka) zapoznaja z nimi ucznidw na
poczatku wrzesnia.

Uczniowie, ktérzy nie uczeszczaja na zajecia nieobowigzkowe, np. religia i nie jest to ich
pierwsza lub ostatnia lekcja, przebywajg pod opiekg nauczyciela, majgcego okienko lub
w sekretariacie albo w innej klasie, gdzie prowadzi zajecia wychowawca danego ucznia. Uczen
moze zosta¢ zwolniony z przebywania na terenie szkoty w czasie, gdy oczekuje na nastepne
zajecia dydaktyczne, tylko na pisemng prosbe rodzicéw/opiekundw prawnych, ktorzy tym
samym przejmujg odpowiedzialnos¢ za ucznia poza terenem szkoty.

Uczniowie, ktérzy uczeszczajg na zajecia pozalekcyjne, przychodzg na wyznaczong godzine
rozpoczecia zaje¢ z domu, nie mogg sami w tym czasie przebywac¢ na korytarzach szkolnych -
odpowiada za ich bezpieczenstwo nauczyciel prowadzacy dane zajecia, ale od momentu ich
rozpoczecia.

§6

ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW NAUCZYCIELI
Nauczyciel:

a) niezwiocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z harmonogramem dyzurdw, zabrania sie zaprzestania petnienia dyzuru bez ustalenia
zastepstwa,

b) zajmuje miejsce umozliwiajgce mu objecie wzrokiem catego terenu dyzurowania,

c¢) w miare mozliwosci stara sie eliminowacd sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu ucznidw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniéw,

d) obowigzkowo i natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego nie
jest w stanie sam usungé,

e) zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniéw oraz pracownikéw
szkoty,

f)  w miare mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okna, drzwi, gazetki, itp.)
na przydzielonym terenie i powiadamia wychowawce i dyrektora szkoty,

g) jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktdrego uczen
utracit przytomnos¢ lub ma silne dolegliwosci bélowe, nauczyciel powiadamia dyrektora,
w przypadku jego nieobecnosci - innego nauczyciela, bedgcego w zasiegu wzroku, ktéry
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka,

h) zgtasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych,

i) petni dyzur w sposdb czynny, nie zajmujac sie sprawami postronnymi i nie pozwala, aby inne
czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.



Miejscem petnienia dyzuru s korytarze, schody, sanitariaty, a w czasie odpowiednich
warunkdéw atmosferycznych teren wokoét szkoty.

Dyzury rozpoczynaja sie w wyznaczonych miejscach o 7.30 i odbywajg sie zgodnie
z harmonogramem dyzurdw ustalonym przez dyrektora kazdorazowo na dany rok szkolny.
Samowolne przerwanie lub niewywigzanie sie z obowigzku petnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

Regulamin pefnienia dyzurow szczegdétowo okresla zakres obowigzkdw nauczyciela
dyzurujgcego. (zat. nr 2)

Uczniowie:

a) w czasie przerw zachowujg sie tak, by nie stwarzac zagrozenia dla innych oséb (nie biegajg
po szkole, nie hatasujg, reagujg na prosby nauczyciela dyzurnego),

b) przemieszczajg sie po korytarzu zgodnie z ruchem prawostronnym,

c) siadaja tylko w miejscach do tego przeznaczonych,

d) przebywaja w salach tylko pod opieka nauczycieli,

e) moga udac sie do biblioteki wypozyczy¢ lub odda¢ ksigzke,

f)  korzystaja z toalet szkolnych zgodnie z ich przeznaczeniem,

g) dbajg o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie niszczg
sprzetéw, Scian itp.), dbajg o cudzg wtasnos¢ (nie niszczg plecakdéw, nie zrzucajg ubran, nie
niszczg ubran kolezanek i kolegéw).

Pierwszoklasisci w czasie adaptacyjnym mogg oddali¢ sie od wychowawcy/ nauczyciela tylko za
jego zgoda.

W okresie niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych uczen przebywa w czasie przerw
wytgcznie w budynku szkolnym.

§7

KORZYSTANIE ZE SZKOLNEGO PLACU
Uczniowie mogg korzysta¢ w czasie przerw lekcyjnych podczas dogodnej pogody z placu zabaw,
boiska i pozostatego terenu, dbajgc o bezpieczeristwo swoje i kolegdw, dostosowujac sie do
présb i ustalen nauczyciela dyzurujgcego.
Uczniowie na placu zachowuja sie tak, zeby nie stwarzac sytuacji groznych dla siebie i innych
ucznidw, w szczegdlnosci nie mogg wspinac sie na ogrodzenie, bramki sportowe oraz z nich
zeskakiwaé, przebywac na terenie, gdzie sg niewidoczni dla nauczyciela, ani wychodzi¢ poza
teren szkoty, korzystaé z placu zabaw niezgodnie z jego przeznaczeniem.
Nauczyciele sprawujg opieke na placu w sposdb czynny, pozwalajgcy im na obserwacje
wszystkich swoich podopiecznych.

§8

ORGANIZACJA KONTAKTOW Z RODZICAMI

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem
przedmiotu i wychowawcg klasy. Jezeli efekt tych rozmdw nie satysfakcjonuje ich, udajg sie do
dyrektora szkoty.

Spotkania indywidualne wychowawcéw klas i nauczycieli przedmiotéw z rodzicami mogg
odbywac¢ sie kazdego dnia w godzinach pracy nauczyciela, ale nie moze to by¢ podczas
prowadzenia przez nauczyciela zaje¢ lekcyjnych czy petnienia dyzuru. W czasie trwania roku
szkolnego organizuje sie zebrania zwigzane z rozpoczeciem roku szkolnego, zakoriczeniem
| pétrocza i zakonczeniem roku szkolnego oraz dwodch spotkan srdodrocznych, w ktérych



uczestniczg wszyscy rodzice. Harmonogram spotkan ustala dyrektor szkoty. Wychowawcy klas
przekazujg go rodzicom poprzez ucznidw oraz informacje na tablicy ogtoszen dla rodzicow.

W przypadkach nagtych i waznych zaréwno dla ucznia, rodzica jak i probleméw wychowawczo-
dydaktycznych, nauczyciel wraz z rodzicem lub rodzicami moze ustali¢ inny termin spotkania,
niezalezny od podanego przez dyrektora w harmonogramie- za wiedzg dyrektora szkoty.
Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.
Kontakty nauczyciela, wychowawcy z rodzicami sg odnotowywane w dzienniku lekcyjnym badz
w notatce informacyjnej z rozmowy, spotkania.

§9
USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIOW | ZWALNIANIE Z ZAJEC

ZASADY OGOLNE
Jednym z podstawowych obowigzkéw kazdego ucznia jest systematyczny i aktywny udziat we
wszystkich zajeciach szkolnych. Odpowiedzialno$¢ za obecnos$é¢ ucznia w szkole spoczywa
zaréwno na uczniu, jak i jego rodzicach lub opiekunach prawnych.
Zwolnienie ucznia z udziatu w zajeciach szkolnych oraz organizowanych przez szkote, ktére sa
dla ucznia obowigzkowe, moze nastgpi¢ tylko w wyjgtkowych sytuacjach, takich jak choroba,
koniecznos$¢ stawiennictwa w innej instytucji, uczestnictwo w zawodach lub konkursach,
sytuacje nagte i wazne przyczyny losowe.
Uczen nie ma prawa samowolnie opuszczaé zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych w czasie ich trwania.
Nie zwalnia sie ucznia z lekcji w celu przeprowadzenia rozmowy z rodzicem. Rodzic ma prawo
porozmawiac z dzieckiem w szkole, ale czyni to podczas przerwy lekcyjne;j.

USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA
Nieobecnos¢ na zajeciach szkolnych usprawiedliwia sie w ciggu 7 kolejnych dni pracy szkoty,
liczonych od dnia ustania nieobecnosci. Po uptywie tego terminu wniosek nie bedzie
rozpatrywany, a godziny nieobecnosci traktowane bedg jako godziny nieusprawiedliwione.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wniosek o usprawiedliwienie mozna ztozy¢ po
terminie, o ktérym mowa w ust.1.
Usprawiedliwienia dokonuje wychowawca klasy lub w razie jego nieobecnosci dyrektor szkoty.
Dopuszcza sie nastepujgce formy usprawiedliwienia:

e zaswiadczenie lekarskie o niezdolnosci do uczestniczenia w zajeciach;

e zaswiadczenie instytucji panstwowych;

e pisemny wniosek rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie nieobecnosci.
Uzasadnieniem wniosku rodzica lub opiekuna prawnego o usprawiedliwienie
nieobecnosci pojedynczych godzin zaje¢ dydaktycznych (jednej lub wybranych kilku)
w ciggu dnia moze by¢ zaplanowana wczesniej wizyta lekarska, koniecznos¢ wykonania
badan lub sytuacja losowa.

e rodzic lub opiekun prawny moze wnies¢ o usprawiedliwienie nieobecnosci, o ktérej mowa
w ust. 5, ustnie w rozmowie telefonicznej, podczas kontaktu osobistego z wychowawca
klasy.

Nie usprawiedliwia sie nieobecnosci na pojedynczych godzinach zaje¢ bez wczesniejszego
dostarczenia ustnego lub pisemnego wniosku rodzica lub opiekuna prawnego.

Nieobecnos¢ ucznia biorgcego udziat w konkursach, olimpiadach, zawodach i innych zadaniach
lub uroczystosciach usprawiedliwia nauczyciel, ktéry wyznaczyt ucznia do wykonania tych
zadan.

Nieobecnos¢ ucznia, o ktérej mowa w ust. 8, odnotowuje sie w dzienniku jako ,,zw”.




b

Spdznienia ucznia na zajecia lekcyjne brane sg przez wychowawce pod uwage podczas ustalania
srédrocznej i rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi w szkole kryteriami.

ZWALNIANIE UCZNIA Z ZAJEC

Zwalnianie ucznia z zajeé nastepuje wytgcznie na podstawie uprzedniego pisemnego wniosku

rodzica lub opiekuna prawnego. Wniosek o zwolnienie uzasadnia sie.

Pisemny wniosek, o ktéorym mowa w ust.1, sktada sie najpdzniej w danym dniu rano (przed

rozpoczeciem pierwszej lekcji wg planu ucznia w tym dniu) do wychowawcy klasy, a w razie

jego nieobecnosci do dyrektora szkoty. Wychowawca lub dyrektor szkoty podejmuje decyzje

o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w danym dniu.

Zwolnienie z zajec lekcyjnych w danym dniu na wniosek nauczyciela nastgpi¢ moze w oparciu

0 ponizsze zasady:

a) o zwolnieniu decyduje wychowawca na podstawie oceny stanu zdrowia i samopoczucia
ucznia, a w razie jego nieobecnosci nauczyciel, ktéry zauwazy pogorszenie stanu zdrowia
ucznia. W razie niejasnosci konsultuje sie z dyrektorem szkoty;

b) zamiar zwolnienia ucznia w sytuacji, o ktérej mowa w pkt 3, musi by¢ uzgodniony
telefonicznie z rodzicem lub opiekunem prawnym. Pracownik szkoty, kontaktujacy sie
z rodzicem lub opiekunem prawnym dokonuje zapisu przebiegu rozmowy, podajac m.in.:
imie i nazwisko oraz klase ucznia, imie i nazwisko rozméwecy, date i godzine potaczenia;

c) w sytuacji zwolnienia rodzic lub opiekun prawny osobiscie dokonuje odbioru dziecka;

d) w przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicem lub opiekunem prawnym lub
wrazie odmowy odebrania dziecka, pozostaje ono na terenie szkoty pod opieka
pedagogiczng do konca zaje¢ lekcyjnych, zgodnie z planem lekcji w danym dniu.
W przypadku wyraznego pogorszenia samopoczucia ucznia wzywa sie pogotowie
ratunkowe.

Kazde zwolnienie ucznia niezwtocznie odnotowuje sie w dzienniku lekcyjnym.

Nauczyciel umozliwia uczniowi na jego prosbe wyjscie do toalety.

Nauczyciel moze zwolni¢ ucznia z zaje¢ na zawody sportowe czy udziat w konkursach szkolnych

i pozaszkolnych lub innej uzasadnionej przyczyny — po uzyskaniu zgody rodzicow. Uczen

wowczas ma odnotowang nieobecnos¢ usprawiedliwiona.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA GODZIN NIEUSPRAWIEDLIWIONEJ NIEOBECNOSCI

1.

Wychowawca klasy powiadamia rodzica lub opiekuna prawnego telefonicznie w sytuacji, gdy
liczba godzin nieusprawiedliwionych przekroczy 7 godzin lub jeden dzien nieobecnosci,
liczonych od momentu wyczerpania mozliwosci usprawiedliwienia. Wychowawca dokonuje
odpowiedniego zapisu w dzienniku lekcyjnym.

Godziny nieusprawiedliwione brane sg przez wychowawce pod uwage podczas ustalania
$rodrocznej i rocznej oceny zachowania, zgodnie z ustalonymi w szkole kryteriami.

INNE USTALENIA
Zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego, informatyki okresla odrebna procedura.
Wychowawca klasy ma prawo ustali¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi dodatkowe zasady
informowania o nieobecnosciach ucznia.
W przypadku sfatszowania wniosku o usprawiedliwienie uczen podlega karze przewidzianej
w Statucie Szkoty.
W przypadku, kiedy termin usprawiedliwienia nieobecnosci wypada po ustaleniu srédrocznych
ocen zachowania, ilos¢ nieusprawiedliwionych godzin nieobecnosci z tego okresu uwzglednia
sie w kolejnym okresie.
Nauczyciel ma prawo okreslic w KRYTERIACH OCENIANIA forme, termin i zakres zaliczenia
materiatu z lekcji, na ktérych uczen byt nieobecny, niezaleznie od powodu nieobecnosci.
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Uczniowie na godzinie do dyspozycji wychowawcy klasy w pierwszym tygodniu roku szkolnego,
a rodzice lub opiekunowie prawni na pierwszym zebraniu dla rodzicow s3 informowani
o zasadach usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania uczniéw z zajec.

§10

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE NA LEKCJI
W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujgce dziatania:

e kontaktuje sie z rodzicami telefonicznie i ustala forme powrotu dziecka do domu,

e nie podaje zadnych lekéw, gdyz nie jest do tego uprawniony.
Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie klasy/szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢
lub ma silne dolegliwos$ci bélowe nauczyciel, dyrektor szkoty lub inny nauczyciel, bedacy
w poblizu wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka.
Nauczyciel o kazdym wypadku na terenie szkoty powiadamia dyrektora szkoty i dokonuje wpisu
do rejestru wypadkdow.
Uczen, co do ktdrego istniejg przestanki, ze jest chory, nie moze pozosta¢ bez opieki osob
dorostych - pracownikéw szkoty.

§11

POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUIJE SIE NA LEKCIJI

. Nauczyciel podejmuje profesjonalne dziatania majgce na celu podporzadkowanie sie ucznia

regulaminowi szkolnemu:
e zgfasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy,
e stosuje kary przewidziane w statucie szkoty,
e nie moze usungc¢ ucznia z klasy i pozostawic poza klasg bez opieki.

. Wychowawca po wnikliwej analizie niestosownego zachowania dziecka w razie potrzeby wzywa

rodzicoéw w celu poinformowania o zachowaniu ucznia.

. Jezeli niewfasciwe zachowanie byto incydentalne, szkofa pozostaje w bezposrednim kontakcie

z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace,
ustala sie system pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca,
rodzice) w celu eliminacji niepozadanego zachowania. Dziatania te muszg sie odbywad
W porozumieniu z rodzicami.

. Wychowawca zgtasza sprawe dotyczacg razgcego zachowania ucznia dyrektorowi szkoty.

§12

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU KARALNEGO
LUB PRZESTEPSTWA

. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawcéw sprawcy i ofiary oraz dyrektora szkoty.
. Wychowawcy ustalajg okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
. Wychowawcy i pedagog pod swojg opieka majg takze sprawce, o ile jest znany i znajduje sie

w szkole.

. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia-sprawcy i wzywa ich do szkoty. O ile sprawa jest

powazna powinni przyby¢ niezwtocznie, o ile moze poczeka¢ wzywa ich na ustalony termin.



5. Wychowawca niezwfocznie powiadamia patrol szkolny lub policje, w przypadku gdy sprawa
jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamosc nie jest nikomu znana.

6. Pracownicy szkoty sg odpowiedzialni za zabezpieczenie ewentualnych dowoddéw przestepstwa
lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju
na terenie szkoty uzywa noza i uciekajgc porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy
z kradziezy).

§13

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, nie zwigzane z procesem dydaktyczno—
wychowawczym (np. telefony komérkowe, bizuterie, walkmany, gry elektroniczne, zabawki).

2. Wieksze sumy pieniedzy (przeznaczone np. na ubezpieczenie, obiady, wycieczki) rodzic wptaca
osobiscie lub na wiasng odpowiedzialnos¢ daje dziecku, ktére niezwtocznie po przyjsciu do
szkoty wptaca pienigdze wyznaczonej osobie.

3. Szatnia po dzwonku jest zamykana az do konca lekcji.

4. Uczen jest zobowigzany do pilnowania swojego plecaka/torby w czasie przerwy (moze
zostawié w klasie, ktérg zamyka nauczyciel).

5. Na lekcji WF ubrania pozostawione sg w szatni przy sali gimnastycznej.

6. W przypadku stwierdzenia kradziezy:

e wychowawca wyjasnia okolicznosci zajscia;

e 0 zajsciu informowani sg rodzice;

e w uzasadnionych przypadkach korzysta sie z pomocy policji przy wyjasnianiu okolicznosci
i ustalaniu winnych;

e w przypadku wykrycia winnego nauczyciel decyduje o obnizeniu oceny z zachowania,
zobowigzuje winnego do zwrdécenia zabranych rzeczy, badz zwrotu kosztéw w przypadku
ich uszkodzenia, zgtoszenia kradziezy na policje.

§14

POSTEPOWANIE PRACOWNIKOW SZKOtY W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIOW DEMORALIZACJA
1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen stosuje uzywki (pali papierosy, pije alkohol, zazywa
narkotyki, $rodki psychotropowe lub inne substancje), dokonuje kradziezy, rozboju, wandalizmu,
stwarza sytuacje zagrazajgce zyciu i zdrowiu innych oséb nauczyciel lub inny pracownik szkoty
powinien przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy. Wychowawca informuje o fakcie
dyrektora szkoty. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia
i przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem. Uczen
zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postepowania, natomiast rodzice do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem. Wychowawca moze zaproponowaé rodzicom w ramach
interwencji profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziatu dziecka
w programie terapeutycznym. Jezeli rodzice odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty,
wowczas dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.
2. Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, powinien podjg¢ nastepujgce dziatania:
e odizolowac ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawiac go
samego,
e powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty. Nastepnie wychowawca powiadamia
rodzicéw/prawnych opiekundw i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania ucznia ze
szkoty.



. Gdy rodzice odmowig odebrania ucznia bedacego pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw, a jego
zachowanie zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza
jednostke policji. O przewiezieniu ucznia do placéwki stuzby zdrowia decyduje lekarz.
. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk lub przedmiot, ktéry zostat skradziony, podejmuje nastepujace dziatania:
e w obecnosci innej osoby (wychowawcy, dyrektora) ma prawo zadaé, aby uczen przekazat
mu te substancje/przedmiot skradziony, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni,
e nie wykonuje samodzielnie czynnosci przeszukania odziezy czy teczki ucznia (jest to
czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji),
e powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa,
e gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji/ przedmiotu skradzionego
i pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa policje.
W przypadku, gdy uczen dokonat aktu wandalizmu/zniszczenia mienia szkoty, rodzice ucznia
zobowigzani sg ponie$é koszty naprawy lub zakupu nowego sprzetu.
. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenia lub uszkodzenia przedmiotéw wartosciowych
nalezacych do ucznidw. Nauczyciel nie ma obowigzku wyjasniania okolicznosci zniszczenia.
. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty i niewtasciwe zachowanie grozg kary wymienione
w Statucie Szkoty.

§15

POSTEPOWANIE Z UCZNIAMI Z KLAS I-11l, KTORZY NIE SA ZAPISANI DO SWIETLICY,

A ZOSTALI CZASOWO POZOSTAWIENI BEZ OPIEKI Z ROZNYCH PRZYCZYN
. W sytuacjach wyjatkowych: po telefonicznej lub pisemnej informacji od rodzicéow, dzieci
niezapisane do swietlicy szkolnej mogg przebywaé¢ w niej do czasu trwania tych zaje¢. Po tym
czasie obowigzkiem rodzicéw jest odebranie ucznia ze szkoty. Jesli rodzic/prawny opiekun nie
odbierze dziecka ze szkoty i nie odpowiada na kontakt telefoniczny, badZ nie nawigzuje tego
kontaktu z wtasnej woli, wowczas szkota kontaktuje sie z policja.

§16

PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI ZE SWIETLICY SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW

. Rodzic/opiekun prawny zapisujgcy dziecko do sSwietlicy zobowigzany jest do wypetnienia
i ztozenia ,Karty zgtoszenia dziecka do Swietlicy szkolnej”.

. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej rano doprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicéw/opiekundw.

. Uczniowie klas | - Il zapisani do Swietlicy samodzielnie udajg sie do Swietlicy lub do miejsca, gdzie
zorganizowano dla nich zajecia bezposrednio po odbytych zajeciach obowigzkowych.

. Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci
w Swietlicy.

. Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

e samodzielnego wyijscia dziecka do domu,

e odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun.

. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane przez rodzicow w godzinach pracy swietlicy,
wychowawca sSwietlicy podejmuje dziatania zwigzane z ustaleniem przyczyny nieodebrania
dziecka. W razie braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka moze ono zosta¢
przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

. Swietlica szkolna dziata zgodnie z regulaminem, ktéry stanowi zatacznik do niniejszych procedur.
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§17

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke tym uczniom, ktérych rodzice
pracujg i nie mogg zapewnic opieki swojemu dziecku.
. Rodzice skfadajg pisemng informacje wychowawcom klasy o potrzebie objecia opiekg dziecka,
w terminie przynajmniej tydzien przed dniem wolnym.
. Uczniom zgtoszonym przez rodzicdw zajecia wychowawczo-opiekuficze zapewniajg nauczyciele
wyznaczeni przez dyrektora.

§18

SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIAMI PRZEBYWAJACYMI W BIBLIOTECE SZKOLNE)J
. Uczniowie mogg przebywad w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki.
. Uczniowie przebywajacy w bibliotece szkolnej majg obowigzek przestrzegania regulaminu
biblioteki (zat. nr 3), ktéry jest zawieszony w bibliotece w miejscu widocznym dla uczniéw.
. W przypadku niewtasciwego zachowania sie ucznibw w bibliotece szkolnej obowigzujg
nastepujace kroki postepowania:

e upomnienie ustne,
e zapis uwagi w zeszycie wychowawczym ucznia,
e zgtoszenie wychowawcy klasy,

e zgtoszenie dyrektorowi szkoty.

. W przypadku niewtasciwego zachowania sie ucznia na stanowisku komputerowym nauczyciel
bibliotekarz moze zastosowac réwniez ograniczenie mozliwosci korzystania z komputera lub
catkowity zakaz korzystania z niego przez okreslony czas (np. do korica roku szkolnego wtgcznie).

. O zakazie korzystania ze stanowiska komputerowego przez ucznia informowany jest
wychowawca klasy oraz za jego posrednictwem rodzice ucznia.

§19

ORGANIZOWANIE IMPREZ | UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

. Szkota organizuje lub wspdtorganizuje uroczystosci, akademie, imprezy, apele, konkursy, turnieje,
wystepy, koncerty, bale, zabawy, dyskoteki itp.

. Imprezy mogg mieé¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, $rodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewdédzkich, ogdlnopolskich.

. Organizacjg takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel badZz grupa nauczycieli. Akceptacji udziela
dyrektor szkoty na tydzien przed planowang impreza.

. Zaplanowane imprezy i uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu szkolnym
(harmonogram imprez i uroczystosci). Szczegdty dotyczace przebiegu imprezy organizator musi
uzgodni¢ z dyrektorem szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,
uwzgledniajgc odpowiedni poziom przedsiewziecia.

. Nauczyciel odpowiedzialny za dang impreze przygotowuje wzdOr zaproszen oraz scenariusz
przedsiewziecia, ktory przedstawia dyrektorowi szkoty, w ktérym uwzglednia:

e czesc oficjalng i artystyczng,

e oprawe muzyczng,

e oprawe plastyczng (np. scenografia, organizacja sceny, rekwizyty),

e wykorzystanie TIK (np. prezentacja multimedialna),

e szczegoty techniczno-organizacyjne (np. nagtosnienie, sprzet audiowizualny, organizacja
widowni),

e wykaz nauczycieli wspdtorganizujgcych i odpowiedzialnych za dang cze$é imprezy.
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10.

W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspotorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

. Organizator najpdzniej 7 dni po uroczystosci powinien przygotowac krétka relacje z wydarzenia

(mozna dofaczy¢ zdjecia, film) i przekaza¢ do umieszczenia jej na stronie internetowej szkoty oraz
w kronice szkolnej.

. Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa sie w godzinach popotudniowych

(poza planem dydaktycznym) rodzic ma obowigzek samodzielnie doprowadzi¢ i odebrac¢ dziecko
z imprezy, a opiekunowie sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo ucznidw w czasie jej trwania.

. Uczen biorgcy udziat w imprezie szkolnej, w czasie jej trwania nie moze opuszczac budynku szkoty

lub innego miejsca imprezy bez pozwolenia wychowawcy lub innego nauczyciela.

Gdy impreza szkolna (dyskoteka, akademia, turniej itp.) odbywa sie w godzinach popotudniowych
(poza planem dydaktycznym) za bezpieczerstwo w drodze na nig i powrét do domu odpowiadaja
rodzice. Szczegdty sg zawarte w regulaminie. (zat. 4)

§20

KORZYSTANIE Z SZATNI, SZAFEK SZKOLNYCH

Szatnia szkolna stuzy uczniom do przechowywania rzeczy osobistych, czesciowo przybordéw szkolnych.

1.

Kazdy uczen rozpoczynajacy nauke w szkole otrzymuje jedng szafke, ktérg zajmuje wspdlnie
z drugim uczniem, oraz otrzymuja 1 komplet kluczy.

. Szafka jest przydzielona na okres catej nauki w szkole, chyba ze zostang podjete nowe ustalenia

majace na celu poprawe sytuacji uczniéw.

. Uczniowie pozostawiajg w szafkach ubrania, mogg réwniez pozostawia¢ w niej podreczniki lub

inne pomoce.

. Uczniowie sg odpowiedzialni za stan szafek, dbajg o porzgdek, kazde zniszczenie zgtaszajg

wychowawcy klasy.

. Za zniszczenia celowe koszty naprawy ponosza rodzice ucznia.
. Za pozostawione w szafkach rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komodrkowe,

pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
§21

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SIECI

. Wszystkie komputery, z ktérych korzystajg uczniowie, s zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem, utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

. Uczniowie moga korzystaé z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.
. Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem powinien posiadaé odpowiednig wiedze

i umiejetnosci.

. W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:

e przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych
0s0b;

e nie przekazywac danych osobowych;

e nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

e nie korzystac¢ z komunikatorow;

e nie zapisywa¢ na dysku komputerdw Sciggnietych z Internetu plikéw graficznych,
muzycznych, filmowych itp.;

e nie umieszczaé tresci obrazliwych na stronach www (ksiegi gosci itp.) i na dysku
komputera;

e W razie wystgpienia sytuacji ktopotliwe] i niejasnej zwrdci¢ sie do nauczyciela o pomoc.
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. Kazdy nauczyciel, ze szczegélnym uwzglednieniem nauczyciela zaje¢ komputerowych
i wychowawcy, ma obowigzek uswiadomié rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom, zajmujacym sie Sciganiem przestepstw internetowych.

. Za dziatalno$¢ ucznidw w sieci (korzystanie z Internetu, wszelka dziatalno$¢ na portalach
spotecznosciowych poza czasem spedzanym w szkole odpowiadajg rodzice/prawni opiekunowie.

§22

UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH | INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

. Uczniowie zobowigzani sg przestrzegaé ustalonych warunkéw korzystania z ww urzadzen na

terenie szkoty.

. Podczas zaje¢ edukacyjnych i przerw lekcyjnych obowigzuje zakaz uzywania przez uczniéw

telefonéw komodrkowych, smartfonéw (aparaty powinny by¢ wytgczone i schowane). Jednakze

uczen moze korzysta¢ z telefonu komdrkowego/smartfonu w celach porozumienia sie

z rodzicami/prawnymi opiekunami badz w celach edukacyjnych. W celach edukacyjnych korzysta

za wiedzg nauczyciela przedmiotu czy wychowawcy.

. Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomoca telefonu badZ innego nosnika jest zabronione.

Szczegdlnie zabronione jest robienie zdje¢ kolezankom, kolegom, nauczycielom. W szkole

obowigzuje zasada petnej ochrony prywatnosci oséb.

. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu lub innych urzadzen

na terenie szkoty (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych

zajec szkolnych (np. wycieczka, kino).

. Nieprzestrzeganie przez ucznia ustalen objetych procedurg skutkuje:

e odebraniem telefonu lub innego urzadzenia uczniowi, przekazanie go do dyrektora
i poinformowanie rodzicéw o tym fakcie oraz wezwanie ich do odbioru urzgdzenia,

e W razie pojawienia sie zdje¢ lub nagran w sieci wzywa sie rodzicéw ucznia i zobowigzuje
sie ich do natychmiastowego ich usuniecia oraz obniza uczniowi ocene z zachowania;

e jesli niepozadane tresci nie zostang usuniete z sieci, zawiadamia sie policje.

§23

ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS | PO LEKCJI WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

. Lekcje wychowania fizycznego odbywajg sie na odpowiednio zabezpieczonych i przygotowanych
obiektach sportowych, a kazdy nauczyciel przed rozpoczeciem zajeé upewnia sie, ze obiekt
sportowy jest bezpieczny do uzytkowania, sprawdza stan urzadzen sportowych i miejsce, gdzie
ma sie odby¢ lekcja.

. Uczniowie oczekujgcy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy sie w szatni, sg pod opieka
nauczyciela wychowania fizycznego.

. Wchodzenie ucznidow do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza ujetymi w planie godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

. Wychodzenie ucznidow podczas przerw i zajec lekcyjnych na obiekt sportowy (boisko, sala) bez
zapewnionej opieki nauczyciela, w tym nauczyciela dyzurnego, jest zabronione.

. Grupy ¢wiczebne mogg przebywac w sali gimnastycznej oraz na boisku trawiastym przy szkole
tylko w obecnosci nauczyciela.

. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczgcych szczegdlnie tadu,
porzadku i dyscypliny.

. Sprzet do éwiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

. Przybory do éwiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.
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. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji uczen zobowigzany jest zgtosi¢ nauczycielowi,

a nauczyciel — dyrektorowi szkoty.

Wspinanie sie uczniéw po drabinkach, korzystanie z przyboréw i przyrzadéw w sposob niezgodny
z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego surowo
zabronione.

Wszystkich éwiczgcych obowigzuje strdj i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do pory
roku i miejsca, gdzie odbedzie sie lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji bez stroju sportowego jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie od
rodzicow) pozostajg pod opieka nauczyciela w sali gimnastycznej lub na boisku i biernie
uczestniczg w zajeciach. Moga tez udac sie za wiedzg nauczyciela wych. fizycznego do Swietlicy
szkolnej.

Uczniowie skarzacy sie na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania éwiczen.

Nauczyciel wychowania fizycznego zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy uczniowi,
ktory ulegt wypadkowi i jak najszybszego powiadomienia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Kazde nieszczesliwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkow uczniéw. Rejestr
znajduje u dyrektora szkoty.

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na pisemng prosbe
rodzica.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszcza¢ obiektow
sportowych. Szczegdty zawiera regulamin korzystania z boiska szkolnego. (zat. 5)

§24

ZACHOWANIE BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW
Z placu zabaw mogg korzystaé dzieci do lat 10.
Na terenie placu zabaw dzieci przebywajg wytacznie pod opiekg oséb dorostych.
Z urzgdzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.
Zabrania sie korzystania z hustawek oraz innych podobnych obiektdw przez wiecej niz jedno
dziecko na jedno miejsce.
Na terenie placu zabaw obowigzuje zakaz:
e wprowadzania pséw, kotdw i innych zwierzat
® niszczenia urzagdzen zabawowych
e opiekunom dzieci zabrania sie palenia tytoniu oraz spozywania napojow alkoholowych
e przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub pod dziataniem innych $rodkéw
odurzajgcych
e palenia ognisk korzystania z grilla,
e zasmiecania terenu,
e niszczenia zieleni,
e jazdy narowerze,
e gry w pitke.

. Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z placu zabaw w czasie przerw miedzylekcyjnych za zgoda

i pod opieka nauczyciela

Z niektérych urzadzen znajdujgcych sie na placu zabaw mogga korzystaé uczniowie kl. IV-VI na
zajeciach wychowania fizycznego.

Przed dopuszczeniem dzieci do korzystania z placu zabaw obowigzkiem nauczyciela jest doktadne
sprawdzenie sprawnosci urzadzen. O zaistniatych nieprawidtowosciach nalezy niezwtocznie
powiadomié dyrektora szkoty.
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§ 25

WYJSCIE POZA TEREN SZKOLY W CZASIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

. Wyjscie nauczyciela z uczniami poza teren szkoty wymaga poinformowania dyrektora i uzyskania
jego zgody.

. Za bezpieczenstwo ucznidw podczas wyjs¢ odpowiada nauczyciel/opiekun grupy, na ktérym cigzy
obowigzek zapewnienia uczniom bezpieczenstwa.

§ 26

ORGANIZOWANIE WYCIECZEK SZKOLNYCH

. Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z aktualnie obowigzujgcym prawem oraz ustalonym
Regulaminem organizowania wycieczek w SP w Niwiskach, stanowigcym zatgcznik do niniejszych
procedur. (zat. 6)

§27

ZAGROZENIA NAGLE

. Jesli w szkole zostanie ogtoszona akcja ewakuacyjna, nauczyciel i inni pracownicy szkoty stosuja
sie do dokumentu: ,Instrukcja w razie alarmu w szkole”, pamietajac, ze wykonujgc swoje
zadania, odpowiadajg za zdrowie i bezpieczenstwo uczniéw.

. Jesli w pomieszczeniu, w ktérym nauczyciel prowadzi lekcje, zdarzy sie pozar, nauczyciel
wykonuje nastepujgce czynnosci:

e stara sie ugasi¢ pozar dostepnymi Srodkami podrecznymi, jednoczesnie nakazuje
wszystkim uczniom opuszczenie pomieszczenia i zaalarmowanie dyrektora szkoty, pod
zadnym pozorem nie otwiera okien,

e jesli pozaru nie da sie opanowaé podrecznymi srodkami, niezwtocznie alarmuje straz
pozarng i wyprowadza uczniow ze szkoty w bezpieczne miejsce.

. W razie znalezienia przez pracownikdow szkoty narkotykdw, podejrzanych substancji,
przedmiotdw, niewybuchéw obowigzuje natychmiastowe powiadomienie dyrektora szkoty.

. Aby nie doszto do nagtego zagrozenia, kazdy nauczyciel powinien systematycznie kontrolowac
miejsca, gdzie prowadzi zajecia. Dostrzezone zagrozenie (pekniete, rozbite szyby, odstoniete
przewody elektryczne, Zzle umocowane gniazda elektryczne, ostre przedmioty, uszkodzone
sprzety itp.) nalezy w miare mozliwosci usungé, o dostrzezonych zagrozeniach bezpieczenstwa
powiadomié dyrektora szkoty.

. Sposdb postepowania w przypadku ataku terrorystycznego zawarty jest w zat. nr 7.

§28

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA WYPADKU W SZKOLE

. Szczegdtowe czynnosci obowigzujgce po zaistnieniu wypadku:

e udzielenie w miare mozliwosci pierwszej pomocy, np. zatozenie opatrunku uciskowego,
utozenie w pozycji bocznej,

e zapewnienie poszkodowanemu opieki — najlepiej poprzez sprowadzenie fachowej pomocy
przedmedycznej,

e w przypadku koniecznosci opuszczenia przez nauczyciela sali zapewnienie nadzoru nad
uczniami przez nauczyciela prowadzgcego zajecia w sgsiedniej sali lekcyjnej,

e niedopuszczenie do zaje¢ lub przerwanie ich i wyprowadzenie ucznidw z miejsca
zagrozenia, je$li wspomniane zagrozenie dotyczy miejsca, w ktédrym sg lub beda
prowadzone zajecia,
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e niezwtoczne zawiadomienie dyrekgji.

. Zawiadomienie przez dyrektora szkoty lub upowaznionego pracownika:

e rodzicow poszkodowanego ucznia (jesli przed przybyciem rodzicow poszkodowany zostaje
przetransportowany do szpitala wraz z krdotkg informacjg o wypadku przekazujemy
rowniez nazwe i adres szpitala),

e pracownika stuzb bezpieczenistwa i higieny pracy,

e spotecznego inspektora pracy,

e organu prowadzgcego szkote lub placéwke, rade rodzicow.

. W przypadku, gdy mamy do czynienia z wypadkiem $miertelnym, ciezkim lub zbiorowym,

dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik zawiadamia réwniez prokuratora i kuratora oswiaty.
Jesli przyczyng wypadku byto zatrucie, wymienione wyzej osoby zawiadamiajg takze niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

. Zabezpieczenie przez dyrektora szkoty lub upowaznionego pracownika miejsca wypadku tak, aby

uniemozliwi¢ dostep osobom niepozgdanym.

. Powoftanie przez dyrektora szkoty zespotu powypadkowego, w ktérego sktad wchodza:

e pracownik stuzb bezpieczeAstwa i higieny pracy,

e spoteczny inspektor pracy.
Jedli jedna z wymienionych oséb nie moze z jakichkolwiek przyczyn uczestniczy¢ w pracach
zespotu powypadkowego, dyrektor moze w jego miejsce powota¢ innego pracownika szkoty,
ktory posiada aktualne przeszkolenie w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy. W przypadku,
gdy nie moze uczestniczy¢ zaréwno pracownik stuzby bezpieczernstwa i higieny pracy jak
i spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu powinien wejs¢ dyrektor i pracownik spoteczny
przeszkolony w zakresie bhp.

. W pracach zespotu powypadkowego mogg rowniez uczestniczyé przedstawiciele: organu

prowadzgcego szkote, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

. Przewodniczagcym zespotu powypadkowego jest pracownik stuzby, a jezeli nie uczestniczy

w pracach zespotu — spoteczny inspektor pracy. W przypadku braku obu wymienionych
w skfadzie zespotu, przewodniczgcego wyznacza dyrektor szkoty lub placowki sposréd innych
przeszkolonych pracownikéw.

. Dokonanie analizy zebranych dowoddéw. Nalezy uwzglednié gtéwnie:

e wyjasnienie poszkodowanego,
e informacje swiadkdéw zdarzenia,
opinia lekarza,

ogledziny miejsca wypadku.

. Wyjasnienia osoby poszkodowanej oraz $wiadkdw powinny mieé¢ charakter oswiadczen

ztozonych na pismie (najlepiej w obecnosci Swiadka — wychowawcy).
W protokole powypadkowym podane s3:
e sktad zespotu powypadkowego,
e termin dokonania ustalen,
e informacje dotyczace poszkodowanego,
e okreslenie miejsca, rodzaju wypadku, odniesionego urazu,
e opis udzielonej pomocy,
e opis wypadku z podaniem wszystkich przyczyn,
e stwierdzenie, czy wystepowat nadzdér nad poszkodowanym w chwili wypadku,
e Swiadkowie zdarzenia,
e Srodki zapobiegawcze (wnioski i zalecenia profilaktyczne, ktére majg wyeliminowac
przyczyny zaistniatego wypadku).

11. Jesli w czasie ustalania okolicznosci wypadku wystepujg miedzy cztonkami zespotu sprawy sporne
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12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.
19.

np. roznice dotyczace ustalenia przyczyn wypadku, wigzace pozostaje stanowisko
przewodniczgcego. Zdanie odrebne cztonka zespotu zostaje odnotowane w protokole
powypadkowym. Protokot podpisujg cztonkowie zespotu powypadkowego oraz dyrektor szkoty.
Protokot powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zapoznania sie z jego trescia.
Prawo do zaznajomienia sie z jego trescig przystuguje:
e poszkodowanemu petnoletniemu,
e rodzicom (opiekunom) ucznia nieletniego.
W przypadku, jezeli petnoletni poszkodowany zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia
z materiatami zostajg zapoznani jego rodzice lub opiekunowie.
Jeden egzemplarz protokotu u pozostaje w szkole. Zawieraé on powinien date i podpis
potwierdzajacy odbidr protokotu przez petnoletniego ucznia lub rodzicow (opiekundw).
W/w osoby mogg zgodnie z przepisami ztozy¢ w ciggu 7 dni zastrzezenia do ustalen protokotu.
Ewentualne zastrzezenia skfada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie do
przewodniczgcego zespotu. Zastrzezenia te mogg dotyczy¢:
e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego,
e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranymi materiatami dowodowymi.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote, ktéry moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
czynnosci dowodowych,
e zleci¢ ponowne przeprowadzenie postepowania powypadkowego innemu, nowo
powotfanemu zespotowi.
Whpisanie wypadku do rejestru prowadzonego przez dyrektora szkoty.
Omowienie przez dyrektora szkoty z pracownikami okolicznosci i przyczyn wypadku oraz
ustalenie  wnioskéw i zalecen profilaktycznych, np. podczas zebrania zespotu
samoksztatceniowego nauczycieli.

§29

OBOWIAZKI DYREKTORA W SYTUACIJI WYPADKU OSOBY POZOSTAJACEJ POD OPIEKA SZKOLY

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do:

a) udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienie poszkodowanemu opieki;

b) zawiadomienia niezwtocznie:
e rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego,
e pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
e spofecznego inspektora pracy,
e rady rodzicow,
e organu prowadzgcego szkote,
e prokuratora i kuratora oswiaty o wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym,
e panstwowego inspektora sanitarnego, jesli przyczyna wypadku byto zatrucie.

c) zabezpieczenia miejsca wypadku do czasu rozpoczecia pracy przez zesp6t powypadkowy

d) powotania cztonkéw zespotu w celu sporzadzenia dokumentacji powypadkowej (moze
uczestniczy¢ przedstawiciel rady rodzicow);

e) zaznajomienia z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami: rodzicow
poszkodowanego matoletniego;

f) doreczenia osobom uprawnionym protokotu powypadkowego;

g) przyjecia zastrzezen do ustalen protokotu (w ciggu 7 dni) od osdb uprawnionych oraz
rozpatrzenie zastrzezen;

17



N

N UL AW

10.

11.
12.
13.
14.

15.

PwnNpE

h) przechowywania w szkole jednego egzemplarza protokotu powypadkowego;
i) prowadzenia rejestru wypadkdéw.

§30

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY ZACHODZI PODEJRZENIE

STOSOWANIA WOBEC UCZNIA PRZEMOCY DOMOWEJ
Powiadomienie dyrektora szkoty oraz wychowawcy ucznia (nauczyciela).
Przeprowadzenie dziecka do miejsca udzielenia pomocy, jesli sytuacja tego wymaga (nauczyciel
lub wychowawca).
Zadbanie, by ofiara przemocy czuta sie bezpiecznie.
Uwazne wstuchanie sie w to, co méwi dziecko (nie naciska¢ na zwierzenia).
Sporzadzenie notatki (wychowawca).
Wezwanie rodzicow (wychowawca).
Odnotowanie w rubryce dziennika Kontakty z rodzicami faktu komunikowania sie z opiekunami.
Odnotowanie w dokumentach szczegétowej charakterystyki spotkania z rodzicami, z opisem
postanowien i planéw dziatania — konieczna jest data i podpis rodzicéw.
Przekazanie sprawy pedagogowi szkolnemu lub psychologowi i odnotowanie tego w dzienniku.
Pozostawanie w statym kontakcie z pedagogiem lub psychologiem w zakresie udzielanej uczniowi
i jego rodzinie pomocy.
Pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych i typowych reakcji dzieci na réznorodne sytuacje.
Poinformowanie rodzicéw o konsekwencjach prawnych stosowania agres;ji.
Dyskretne monitorowanie stanu ucznia w okresie pdzniejszym.
Czuwanie nad zespotem klasowym, by skutki przemocy w domu nie wptywaty na obnizenie
pozycji osoby poszkodowanej w klasie.
W sytuacjach szczegdlnych — gdy problem sie powtarza, nasila lub zagrozone jest zycie i zdrowie
dziecka — wsparcie wtasng opinig wniosku dyrektora szkoty do sgdu, prokuratury lub na policje.

§31

WDROZENIE PROCEDUR
Zapoznanie rodzicdw na zebraniach.
Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych.
Umieszczenie na stronie internetowej szkoty i w bibliotece szkolnej.
Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur przez dyrekcje szkoty.

Procedury zostaty wprowadzone zarzgdzeniem Dyrektora Szkoty nr 2/2016 z dnia 20 maja 2016r.
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Zataczniki:
1. Regulamin pracy Swietlicy
2. Regulamin petnienia dyzuréw
3. Regulamin pracy biblioteki szkolnej
4. Regulamin organizowania imprez i uroczystosci
5. Regulamin korzystania z boiska szkolnego
6. Regulamin organizowania wycieczek
7. Procedury postepowania w przypadku ataku terrorystycznego

Uwaga!

Pozostate regulaminy, tj. korzystania z pracowni informatycznej, sali gimnastycznej, kuchni szkolnej,
placu zabaw, zachowania sie na przerwach, organizowania dyskotek szkolnych sg umieszczone
w stosownych miejscach na terenie szkoty.

8. Wzory dokumentow:
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....................................................... Niwiska,....ccooeeevveerecrenennn.

/adres, tel. kontaktowy/

OSWIADCZENIE

(OISVVIE o [or: [0 W20 (o) (= AT (o TP PRR
/imie i nazwisko/

uczen /uczennica klasy ........ccueu...e.

Szkoty Podstawowej w Niwiskach nie bedzie uczeszcza¢ do szkoty samodzielnie.

Deklaruje osobisty odbiér dziecka bezposrednio po zakoriczonych zajeciach. Moje dziecko moze by¢

odebrane takze przez: (lub poda¢ dane osoby upowaznionej do odbioru - imie, nazwisko, stopien
pokrewienstwa)

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/

....................................................... Niwiska,.....cooeeriiiiiiiieiiiieennn,

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 2 MOje dzZIiECKO ......euvurrriiieieeeiee e
/imie i nazwisko/
uczen /uczennica klasy .........
Szkoty Podstawowej w Niwiskach bedzie w roku szkolnym ......... Y

samodzielnie przychodzi¢ do szkoty i wracaé¢ do domu po zakonczonych zajeciach.

/czytelny podpis rodzica, opiekuna/

20



Wzor 3.
Oswiadczenie
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko
.......................................................................... ucznia/ uczennicy klasy ..........
(imie i nazwisko dziecka)

Swietlicy szkolnej o godzinie

(godziny i ewentualnie dni samodzielnego wyjscia)

Przyjmuje na siebie catkowitg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego
samodzielnego powrotu do domu.

NIWISKQ, ANi@eiiiiiiiiiiieeeeeee e s
(czytelny podpis rodzica)

Wzor 4.

Whiosek o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zajeé dydaktycznych

Wnosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku

uczniowi klasy ......ccceveevenens W ANTU/ANTACK e et eeee e et ee e e e eeeeeeeeeereeeeenneeneenns
Zobowigzuje sie do przyprowadzenia dziecka o godzinie ... do szkoty i odebrania go
0 godzini€......cceeeevvevrrvennnne.

NIWISKa, dNia e s

(czytelny podpis rodzica)
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Wzér 5

Zwolnienie ucznia z lekcji

Wnosze o zwolnienie syna/corki ..........ccouueune.

ucznia/uczennicy klasy ................

z zajec lekcyjnych w dniU.....ccvveeeeiiiiiiieneees
Z POWOAU oottt sttt e er e s

0 Dziecko samo wraca ze szkoty do domu.

0 Odbieram dziecko osobiécie.”

1) Zaznaczy¢ wtasciwe

Pan/Pani
Wychowawca klasy ............
Szkoty Podstawowej w Niwiskach

(czytelny podpis rodzica lub opiekuna prawnego)
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Zatgcznik nr 1
REGULAMIN SWIETLICY

1. Celeizadania:

e Zapewnienie dzieciom przedszkolnym i uczniom klas |I-lll zorganizowanej opieki
wychowawczej, pomocy w nauce oraz odpowiednich warunkéw do nauki wtasnej
i rekreacji.

e Organizowanie pomocy W nauce, tworzenie warunkéw do nauki wtasnej, przyzwyczajanie
do samodzielnej pracy umystowe;j.
e QOrganizowanie gier i zabaw ruchowych.
e Rozwijanie zainteresowan, zamitowan i uzdolnien wychowankdw.
e Ksztattowanie nawykdéw kultury zycia codziennego.
e Wspdtdziatanie z rodzicami, nauczycielami ucznidow korzystajacych ze swietlicy.
2. Organizacja pracy:
e Zajecia swietlicowe organizuje sie corocznie w ilosci godzin zatwierdzonych w arkuszu
organizacji szkoty.
e Liczba wychowankéw w grupie wychowawczej wynosi 25 uczniéw.
e Swietlica jest czynna w dni, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczno-wychowawcze,
w godzinach od 7.00 do 16.00.
e Swietlica realizuje swoje zadania w oparciu o roczny plan pracy $wietlicy.
e Godzina pracy w Swietlicy wynosi 60 min..
e Zajecia odbywad sie beda w Sali nr 6.
3. Wychowankowie i rekrutacja:
e Do swietlicy szkolnej przyjmowane sg wszystkie dzieci rodzicdw pracujacych oraz te, ktérych
sytuacja rodzinna jest ztozona, a pobyt dziecka w Swietlicy zapewni mu opieke.
o Kwalifikowanie i przyjmowanie dzieci do swietlicy odbywa sie na podstawie pisemnego
zgtoszenia rodzicow (opiekundéw) dziecka do 10 wrzesnia kazdego roku szkolnego.
e Dla dziecka zakwalifikowanego do swietlicy udziat w zajeciach jest obowigzkowy.
4. Prawa i obowiazki dziecka:
Dziecko w swietlicy ma prawo do:
o zyczliwego i podmiotowego traktowania,
e swobodnego i kulturalnego wyrazania mysli,
e uczestniczenia w zajeciach zgodnie z potrzebami i zainteresowaniami.
Dziecko jest zobowigzane do:
e przestrzegania kultury wspétzycia,
e pomagania stabszym,
e dbatosci otad i porzadek,
e szanowania pomocy dydaktycznych i sprzetu szkolnego,
e ponoszenia odpowiedzialnosci za wtasne postepowanie,
e wykonywania polecen nauczyciela-wychowawcy,
e przestrzegania zasad bezpieczenstwa swojego i innych uczestnikdéw Swietlicy szkolnej.
W razie nieprzestrzegania zasad bezpieczenstwa i kultury wspétzycia w grupie dziecko ponosi
konsekwencje zgodnie z postanowieniami zawartymi w statucie szkoly, a wszelkie szkody
powstate w wyniku celowego dziatania rekompensujg finansowo rodzice/ prawni opiekunowie
dziecka.
5. Prawa i obowigzki rodzica:
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W przypadku zmiany danych zawartych w Karcie zgtoszenia dziecka do swietlicy
rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do jak najszybszego poinformowania o tym
wychowawcéw Swietlicy.

Rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato przyprowadzone do szkoty,
a nie zgtosito sie do Swietlicy.

Jezeli dziecko zapisane jest na zajecia pozalekcyjne w szkole, rodzice powiadamiajg
o tym wychowawce Swietlicy.

Kazda nowa decyzja rodzica musi by¢ przekazana w formie pisemne;.

Rodzice/ opiekunowie prawni ucznia, ktory dokonat celowego zniszczenia wyposazenia
Swietlicy, mogg zostac obcigzeni petng lub czesciowa odpowiedzialnoscig za zniszczone
lub uszkodzone mienie.

Rodzice/ opiekunowie prawni s3 zobowigzani odebra¢ dziecko do godziny 16.00.
odebranie dziecka po tym czasie rodzic potwierdza podpisem w dzienniku zajeé
Swietlicowych. Trzykrotne odebranie dziecka po godzinie 16.00 bedzie skutkowac
skresleniem z listy wychowankoéw Swietlicy.

W razie nieodebrania ucznia ze S$wietlicy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/
prawnymi opiekunami dziecko bedzie przekazane pod opieke odpowiednim organom.
Rodzice/ opiekunowie prawni zapoznajg sie i akceptujg Regulamin swietlicy.

6. Opiekunowie:

Opiekunem zajec sSwietlicowych moze by¢ kazdy nauczyciel.

Obowigzki opiekuna sg takie same jak obowigzki nauczyciela, ktéremu powierzono
dzieci pod opieke. Wynikajg z przepisdw prawa i postanowien statutu szkoty.
Opiekunowie S$wietlicy pracujag w oparciu o roczny plan pracy Swietlicy zgodny
z zatozeniami planu pracy szkoty i programem wychowawczym.

Opiekun Swietlicy prowadzi zajecia w szkole i nie ponosi odpowiedzialnosci za uczniow
znajdujacych sie poza jej terenem.

7. Dokumentacja:

roczny plan pracy opiekunczo-wychowawczej Swietlicy,
dziennik zaje¢,
karty zgtoszen dzieci do $Swietlicy.
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Zatgcznik nr 2

REGULAMIN PELNIENIA DYZUROW NAUCZYCIELSKICH PODCZAS PAUZ WSRODLEKCYJNYCH
| UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Dyzur w szkole rozpoczyna jeden nauczyciel od godz. 7.30.

2. Na kazdej przerwie dyzuruje dwoje nauczycieli. Plan dyzuréw jest zapisany w tygodniowym
rozktadzie zajec lekcyjnych. Plan dyzuréw znajduje sie rdwniez na tablicy ogtoszen.

3. Nauczyciele dyzurujacy pod zadnym pozorem nie opuszczajg swojego stanowiska pracy. Jezeli
zajdzie taka konieczno$¢, muszg znalezé zastepstwo innego, wolnego w danym czasie
nauczyciela.

4. Do obowigzkdéw nauczycieli dyzurnych nalezy:

e Zapewnienie bezpieczeristwa ucznidw przebywajgcych na korytarzu.

e Zapewnienie bezpieczenstwa ucznidow przebywajacych podczas przerwy na zewnatrz
budynku.

e (Czeste wchodzenie do szkolnych toalet i szatni celem sprawdzenia bezpieczeristwa
przebywajgcych tam ucznidw.

e Skontrolowanie klas (spowodowanie, aby byly wszystkie pozamykane na klucz na czas
trwania przerwy).

¢ Nauczyciele dyzurni obowigzani s3 do kontrolowanie czasu przerw i dzwonienia zaréwno
na przerwe jak i na lekcje. Ani lekcja nie moze trwac dtuzej niz 45 min., ani przerwa nie
moze trwac dtuzej niz jej ustalony czas.

5. Nauczyciele, ktérzy w danym dniu majg w danym dniu najdfuzej zajecia, odpowiadajg za
bezpieczenstwo ucznidw, z ktérymi te zajecia prowadza.

6. Podczas uroczystosci szkolnych i imprez, poza nauczycielami dyzurnymi, pozostali nauczyciele
petnig réwniez funkcje opiekunczo-wychowawczg. Nauczyciel-gtéwny organizator imprezy lub
uroczystosci szkolnej- jest w danym czasie zajety jej organizacjg, czuwaniem nad catoscig i nie
petni dyzuru.

7. Podczas trwania imprezy lub uroczystosci wszyscy nauczyciele obowigzani sg by¢ obecni w szkole,
chyba, ze ich nieobecnosc jest wczesniej usprawiedliwiona.
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Zatacznik nr 3

10.

11.

12.

Regulamin biblioteki szkolnej

Uzytkownikami biblioteki szkolnej s3 uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty oraz rodzice.
Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystaé:

° wypozyczajac do domu, wytgcznie na swoje nazwisko,

° na miejscu.

Jednorazowo mozna wypozyczyc¢ 3 ksigzki na okres trzech tygodni. W przypadkach
uzasadnionych mozna prosi¢ o przedtuzenie terminu.

Uczniowie przygotowujacy sie do konkursow, olimpiad lub z innych waznych powoddéw majg
prawo do wypozyczenia jednorazowo wiekszej ilosci ksigzek.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty, w wyznaczonych
godzinach.

Ksigzki i czasopisma potrzebne na lekcje mozna wypozyczac za zgodg nauczyciela bibliotekarza.
Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem (popisaniem, poplamieniem itp.)
i zgubieniem.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie ksigzki. W takich przypadkach
zobowigzany jest do odkupienia tego samego tytutu lub innego w porozumieniu z nauczycielem
bibliotekarzem.

Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje dokumentéw bibliotecznych, czytelnik powinien zwrdcié¢ do
biblioteki przed koricem roku szkolnego.

Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki, s przyznawane nagrody na
koniec roku szkolnego.

W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw, picia napojow, uzywania telefonéw
komadrkowych.

Zatgcznik nr 3a okresla regulamin wypozyczania i udostepniania darmowych podrecznikéw.
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Zatgcznik nr 3a

1.

Regulamin wypozyczania i udostepniania darmowych podrecznikéw dla uczniéw
Szkoty Podstawowej w Niwiskach

Podstawa prawna

Ustawa z dn. 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie osSwiaty oraz niektérych innych
ustaw Dz.U. z 2014r. poz. 811.
Prawo korzystania

Poczawszy od roku szkolnego 2014/2015 szkota bezptatnie wypozycza uczniom klas
| podreczniki/materiaty edukacyjne do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.
W kolejnych latach szkolnych prawo do bezptatnego wypozyczania podrecznikdw /materiatow
edukacyjnych do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych majg uczniowie kolejnych klas zgodnie
z cytowang wyzej ustawa:

e w roku szkolnym 2014/2015 uczniowie klas |,

e w roku szkolnym 2015/2016 uczniowie klas |, 11, 1V,

e w roku szkolnym 2016/2017 uczniowie klas | -V,

e poczgwszy od roku szkolnego 2017/2018 uczniowie klas | =VI.
Podreczniki do klas | (4 czesci ,,Naszego elementarza”) sg wtasnoscig organu prowadzgcego
szkote, tj. Gminy Galewice, z chwilg ich przekazania do szkoty i znajdujg sie w zasobach
biblioteki szkolnej Szkoty Podstawowej w Niwiskach.
W bibliotece szkolnej s3 gromadzone podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne, ktére sg wpisywane do ewidencji, czyli
wprowadzone na stan biblioteki szkolnej, zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci.
Szkota nieodptatnie wypozycza (uzycza) uczniom podreczniki/materiaty edukacyjne, majace
postaé papierowa, ktére sg przeznaczone do co najmniej trzyletniego okresu uzytkowania
przez co najmniej 3 kolejne roczniki uczniéw.
Szkota nieodptatnie zapewnia uczniom dostep do podrecznikdw/materiatow edukacyjnych,
majacych postac elektroniczna.
Szkota przekazuje uczniom materiaty (¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu, ktdére sa
jednoroczne i przeznaczone do uzytku indywidualnego. Przekazanie odbywa sie na podstawie
protokotu zbiorczego.
W zaleznosci od potrzeb dydaktycznych, uczen ma mozliwos¢ korzystania z podrecznika,
zaréwno w szkole, jak i w domu.

Zasady wypozyczania, zwroty

Biblioteka szkolna wypozycza (uzycza) bezptatnie podreczniki/materiaty edukacyjne na okres
danego roku szkolnego.
Za zapoznanie rodzicéw i ucznidéw z trescig regulaminu, odpowiada wychowawca klasy.
Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznika/materiatow edukacyjnych dokonuje nauczyciel-
bibliotekarz na podstawie imiennej listy uczniéw, sporzadzonej przez wychowawce klasy.
Podreczniki/materiaty edukacyjne na dany rok szkolny sg wypozyczane (uzyczane) w dniu
i w godzinach uzgodnionych pomiedzy nauczycielem-bibliotekarzem a wychowawca klasy.
Zapis ten stosuje sie odpowiednio do zwrotu podrecznikéw/materiatéw edukacyjnych.
Podreczniki s wypozyczane (uzyczane) uczniom nie pdzniej jak do 14 dnia od rozpoczecia
roku szkolnego, w szczegélnych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu.
Wypozyczenie podrecznika moze nastgpi¢ réwniez w innym terminie, w trakcie roku
szkolnego.
Uczniowie klas IV-VI mogg dokonywac wypozyczenia samodzielnie.
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8.

9.

10.

11.

12.

13.

Wychowawca klas IV-VI jest odpowiedzialny za stworzenie wykazu ucznidw, wg dziennika
lekcyjnego i przekazanie listy do nauczyciela-bibliotekarza.

Podreczniki/materiaty edukacyjne podlegaja zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku:
skreslenia ucznia z ksiegi ucznidw, przeniesienia do innej szkoty, w przypadku innych zdarzen
losowych.

Zwrotu wypozyczonych podrecznikdw/materiatéw edukacyjnych, dokonuje sie w terminach
okreslonych przez szkote i podanych przez bibliotekarza, do wiadomosci uczniéw i rodzicow,
jednak nie pdzniej niz do 30 czerwca danego roku. Uczniowie przystepujacy do egzamindéw
klasyfikacyjnych, sprawdzajacych, poprawkowych, zwracajg podrecznik nie pdzniej niz do
konca sierpnia danego roku.

Dla podrecznika/materiatu edukacyjnego ustala sie status wyjSciowy — pierwszy rok
uzytkowania jako ,nowy”, status w kolejnych latach jako ,dobry” lub ,wystarczajacy”, co
oznacza, iz podrecznik jest w stanie dobrym lub wzglednie dobrym, nie powodujgcym
trudnosci w uczeniu sie.

Podczas zwrotu podrecznika/materiatu edukacyjnego do biblioteki, nauczyciel bibliotekarz
dokonuje ogledzin podrecznika, okreslajgc stopied jego zuzycia. Przy wykonywaniu tych
czynnosci moze wspoétpracowac z wychowawca klasy.

W przypadku zgubienia podrecznika/ materiatow edukacyjnych badZz ich zniszczenia lub
znacznego uszkodzenia, szkota zazgda od rodzicéw/prawnych opiekunéw zwrotu:

e kosztéw zakupu podrecznika/materiatu edukacyjnego wg stawek dotacji na poszczegdlne
klasy, okreslonych w cytowanej we wstepie ustawie (zatacznik nr 1 pkt 1. do niniejszego
regulaminu, uzupetniany corocznie zgodnie z kalendarzem dotacji celowej dla
poszczegdlnych klas),

e kosztu zakupu podrecznika do zajeé edukacji polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej
i spotecznej w klasach I-ll (zatgcznik nr 1 pkt 2. do niniejszego regulaminu).

Whptaty dokonuje sie w terminie do 7 dni od daty zgltoszenia zagubienia podrecznika lub
stwierdzenia jego zniszczenia.

14.

15.

16.

IV.

W przypadku zagubienia podrecznika/materiatu edukacyjnego szkota wypozycza uczniowi
kolejny egzemplarz, wg przyjetej procedury.
Zapisu cz. lll ust. 21 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego 3-letnim
uzytkowaniu.
Materiaty éwiczeniowe, otrzymujg poszczegdlni uczniowie corocznie, bez obowigzku zwrotu.
Zabezpieczenie podrecznikdw, uzytkowanie
Korzystajgcy z podrecznikdw/materiatéw edukacyjnych, uczen, zobowigzany jest do ich
poszanowania i uzywania zgodnie z jego przeznaczeniem, do troski o jego walor estetyczny
i uzytkowy, do chronienia przed zniszczeniem i zagubieniem.
Kategorycznie zabrania sie niszczenia, wyrywania kartek, dokonywania jakichkolwiek
notatek, rysunkéw, zaznaczen.
Wypozyczone podreczniki mogg by¢ obtozone oktadka ochronng, tatwg do usuniecia, nie
powodujgcg zniszczenia lub uszkodzenia ksigzki.
Materiaty éwiczeniowe sg przyznawane bezzwrotnie i indywidualnie kazdemu uczniowi,
zatem moze on wykonywac wpisy zgodnie z zawartymi tam poleceniami.
W przypadku zagubienia lub znacznego uszkodzenia podrecznika/materiatu edukacyjnego,
rodzic jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé o tym fakcie nauczyciela-bibliotekarza
i wychowawce klasy.
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Zatacznik nr 7

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO W SZKOLE
PODSTAWOWEJ W NIWISKACH

I. ZADANIA DYREKTORA SZKOtY NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA

1.

w

1.Wyznaczenie co najmniej dwdch zrédet alarmowania w réznych miejscach placowki (jeden
dtugi ciggly dzwonek i komunikat ,UWAGA. ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE”)

. Wyznaczenie miejsca zbiérki w bezpiecznej odlegtosci od zrédta zagrozenia.
. Wyznaczenie drogi ewakuacji od strony szkoty, ktéra nie posiada okien.
. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia ewakuacji, wyznaczenie miejsca do schronienia

sie, zabarykadowania.

. Sprawdzenie czy zasady postepowania sg znane wszystkim pracownikom szkoty.
. Organizowanie przeszkolenia pracownikéw szkoty oraz ¢wiczen/instruktazy dla pracownikéw

i ucznidw.
Ograniczenie osobom nieuprawnionym dostepu do dokumentéw i plandw sytuacyjnych szkoty.

. Systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen przed uzbrojonym

napastnikiem.

Il. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW SZKOtY ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM W SYTUACJI WTARGNIECIA
NAPASTNIKA

1.

4,
5.

1.Zapoznanie sie z rodzajami alarméw i komunikatéw ustalonych na wypadek zagrozenia,
numerami stuzb ratowniczych i porzagdkowych.

. Dysponowanie numerami telefonéw do kierownictwa placéwki.
. Okresowe zapoznanie sie z instrukcjg przeciwpozarowg, planami ewakuacji, procedurami

bezpieczenstwa.
Cwiczenie umiejetnosci postugiwania sie sygnatami i komunikatami alarmowymi.
Instruowanie ucznidw o mozliwych sytuacjach wystgpienia zagrozenia.

ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA

1.

4.

1.W razie ataku terrorystycznego osoby wyznaczone przez dyrektora szkoty w dwdch miejscach
w szkole ogtaszajg komunikat: ,UWAGA. ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE” oraz uzywajg sygnatu
alarmowego (jeden dtugi ciggty dzwonek).

. Po ustyszeniu komunikatu i sygnatu alarmowego nalezy oceni¢ sytuacje, czy mozliwa jest

bezpieczna ewakuacja. Jesli nie mozna ustali¢ miejsca przebywania terrorysty nalezy pozostac
W pomieszczeniu.

. W przypadku podjecia decyzji o ewakuacji nalezy przemieszczac sie wzdtuz Scian. Po przedostaniu

sie w bezpieczne miejsce powiadomic policje i nie roztgczaé sie.
W sytuacji zarzadzenia ewakuacji:
e zostawic wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie sie znajduja,
e  korzystaé z wyznaczonej drogi ewakuacji,
e po drogach ewakuacyjnych poruszac sie szybko, bez zatrzymywania sie, blokowania ruchu,
bez gwattownego napierania na poruszajgcych sie z przodu.

Podczas ewakuacji:

e zachowad cisze, spokdj, rozwage,

e udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym,
e ostrzegad o niebezpieczenstwie,

e przestrzegac zasad ewakuacji.

Powiadamianie stuzb ratowniczych o wtargnieciu napastnika:
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wybranie numeru alarmowego 112 lub 997,
po zgtoszeniu dyzurnego operatora nalezy podac:
- miejsce zdarzenia,
- rodzaj zdarzenia,
- informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,
- liczbe napastnikow,
- opis wygladu napastnikéw,
- ilo$¢ i rodzaj broni (gdy jestesmy w stanie to okresli¢),
- swoje imie i nazwisko,
- numer telefonu z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

5. Potencjalnie bezpieczne miejsca w przypadku przeprowadzenia ewakuacji:

boisko szkolne,
teren za garazami szkolnymi,
parking szkolny, droga w kierunku Niwisk.

6. W sytuacji gdy ewakuacja nie jest mozliwa nalezy zamkngé okna i zabarykadowac sie
w pomieszczeniu w ktérym przebywamy, wytaczyé urzadzenia elektryczne i elektroniczne,
wyciszy¢ telefony komorkowe, zgasié Swiatto, zachowac cisze i potozy¢ sie na podtodze.
7. W przypadku wtargniecia napastnikow do obiektu bez mozliwosci ogtoszenia komunikatu i uzycia
sygnatu alarmowego:

Poddac sie woli napastnika, wykonywa¢ ich polecenia

Starad sie zwrdci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludZmi, zwracac sie

do uczniéw po imieniu.

Zawsze pytaé napastnika o pozwolenie na wykonanie jakiej$ czynnosci.

Zapamietac szczegoty dotyczgce porywaczy i otoczenia.

Starac sie uspokoi¢ dzieci, zapanowaé nad swoimi emocjami.

Nie pozwala¢ dzieciom na wychodzenie z pomieszczenia, wyglagdania przez okna, drzwi

dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nakaza¢ dzieciom potozenie sie na

podtodze.

W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia wykonywaé polecenia grupy

antyterrorystycznej.

By¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez policje dopdki nie zostaniesz

zidentyfikowany jako osoba nie stwarzajgca zagrozenia.

Po zakoriczeniu akcji:

— sprawdz obecnos¢ dzieci w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek,
w przypadku nieobecnosci dziecka poinformuj o tym policje,

— nie pozwdl dzieciom na samodzielny powrét do domu,

— prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/opiekundw.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU LUB

PRZESYtKI NA TERENIE SZKOLY

Cechy przesytki wskazujgce na jej niebezpieczng zawartosc:

stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego miejsca lub
innego nadawcy niz oczekiwano,

brakuje nadawcy,

jest uszkodzona,

na kopercie lub paczce sg naktucia, naciecia, plamy

wydziela dziwny zapach,

z opakowania wysypuje sie proszek lub wycieka substancja,
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wydobywajg sie podejrzane dzwieki,

na przesytce znajdujg sie odreczne napisy w podejrzanym stylu,

jest podejrzanie ciezka w stosunku do wymiarow,

namacalnie wyczuwalne sg kable/przewody, proszek, granulki lub substancja galaretowata.

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU LUB
PRZESYtKI NA TERENIE SZKOtY

. Natychmiast poinformowac dyrektora szkoty o podejrzanym przedmiocie lub przesyice.
. Odizolowac¢ miejsce lub zabezpieczy¢ pomieszczenie w ktérym znajduje sie przedmiot stanowigcy

zagrozenie.

. Do czasu przyjazdu stuzb ratunkowych nie otwiera¢, nie przenosié i nie rzucac przesytki.
. Zadbac¢ o zamkniecie okien, wytgczenie systemoéw wentylacji by nie powodowac ruchu powietrza

W pomieszczeniu.

. Poinformowac stuzby ratunkowe: Policja 997, Straz Pozarna 998, Pogotowie Ratunkowe 999 lub

skorzystaé z numeru alarmowego 112.

. Ustali¢, ktére osoby miaty kontakt z podejrzanym przedmiotem/przesytkg oraz zadbac, aby osoby

te dokftadnie umyty rece.

. Osoby, ktére miaty kontakt z podejrzanym przedmiotem lub przesytkg nalezy zgromadzi¢

w jednym pomieszczeniu i uniemozliwi¢ kontakt z innymi osobami.

. W razie potrzeby udzielié¢ pierwszej pomocy osobom, ktérych stan zdrowia tego wymaga.

ZASADY OSTROZNOSCI W PRZYPADKU OTWARCIA PRZESYtKI

. 1.Nie naruszac jej zawartosci.
. Zamkna¢ okna, wytaczy¢ urzagdzenia wentylacyjne.
. O ile to mozliwe przykry¢ nieznang substancje folig lub innym materiatem, w sposéb

uniemozliwiajgcy rozprzestrzenianie sie.
Opusci¢ pomieszczenie i zamkng¢ drzwi.

. Umy¢ rece.
. Odizolowac osoby, ktore miaty kontakt z otwartg przesytka.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA BOMBOWEGO W SZKOLE

ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA BOMBOWEGO W SZKOLE

. W przypadku telefonicznej informacji o podtozeniu bomby nalezy:

e stucha¢ uwaznie, zapamieta¢ jak najwiecej informacji, jezeli jest taka mozliwos¢ nagrac
rozmowe,

e zwrdcié¢ uwage na szczegoty dotyczgce gtosu mowigcego oraz wszelkie dzwieki w tle,

e nie odktadac pierwszemu stuchawki,

e po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie poinformowac¢ o sytuacji dyrektora szkoty oraz
odpowiednie stuzby: Policje, Straz Pozarng oraz Pogotowie Ratunkowe.

. Jezeli informacja o podtozeniu bomby jest wiadomoscig pisemna, nalezy zabezpieczy¢ j3 tak, aby

nikt jej nie dotykat, a nastepnie przekazaé Policji.

. Dyrektor szkoty zawiadamia o sytuacji organ prowadzacy szkote i Kuratorium O$wiaty oraz

powiadamia o zagrozeniu personel szkoty i uczniéw, w sposéb niewywotujacy paniki.

. Dyrektor szkoty zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujgcy instrukcjg oraz zabezpiecza wazne

dokumenty.
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